
業務構成率（業務別時間集計表）

時間　：　分 ※時間にはお昼休み以外の休憩時間を含む

CD 業務分類 業務項目
○○月○○日（○） ○○月○○日（○） ○○月○○日（○） ○○月○○日（○） ○○月○○日（○）

合　計
課　　　題○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○ ○○

時間 比率 時間 比率 時間 比率 時間 比率 時間 比率 時間 比率 時間 比率 時間 比率 時間 比率 時間 比率 時間 比率 時間 比率 時間 比率 時間 比率 時間 比率 時間 比率

01

5 0.9% 61 11.0% 20 3.7% 36 6.2% 15 2.4% 24 4.7% 15 2.9% 46 8.7% 222 4.6%

1 0.2% 3 0.5% 4 0.1%

1 0.2% 5 0.8% 6 0.1%

5 1.1% 1 0.2% 3 0.5% 57 9.7% 46 9.1% 26 4.9% 138 2.9%

1 0.2% 5 0.9% 5 0.9% 4 0.7% 1 0.2% 10 2.0% 26 0.5%

1 0.2% 14 2.5% 5 0.9% 5 0.9% 1 0.2% 25 4.9% 51 1.1%

【　小　　　計　】 5 1.1% 10 1.9% 83 15.0% 30 5.6% 102 17.4% 25 4.1% 70 13.8% 50 9.8% 72 13.7% 447 9.2%

02

215 46.2% 30 5.6% 5 0.9% 9 1.7% 34 5.8% 35 5.7% 128 25.2% 20 3.9% 2 0.4% 478 9.9%

25 4.7% 27 5.0% 15 2.4% 7 1.4% 30 5.9% 32 6.1% 136 2.8%

55 11.8% 20 3.7% 10 1.8% 16 3.0% 12 2.4% 25 4.9% 43 8.2% 181 3.7%

【　小　　　計　】 270 58.1% 75 14.0% 15 2.7% 52 9.7% 34 5.8% 50 8.1% 147 29.0% 75 14.7% 77 14.6% 795 16.4%

03 5 0.9% 5 0.8% 10 0.2%

04 40 7.5% 13 2.6% 53 1.1%

05 10 1.8% 5 0.9% 15 2.6% 8 1.3% 38 0.8%

06 5 1.0% 5 0.1%

07 2 0.3% 2 0.0%

08

45 9.7% 25 4.7% 15 2.7% 22 4.1% 33 5.6% 30 4.9% 42 8.3% 20 3.9% 56 10.6% 288 6.0%

20 3.7% 20 0.4%

5 0.8% 5 0.1%

25 5.4% 5 0.9% 63 11.4% 25 4.7% 85 14.5% 10 1.6% 67 13.2% 15 2.9% 22 4.2% 317 6.6%

7 1.3% 30 5.6% 5 0.9% 26 5.1% 4 0.8% 19 3.6% 91 1.9%

【　小　　　計　】 70 15.1% 30 5.6% 85 15.3% 97 18.1% 123 21.0% 45 7.3% 135 26.6% 39 7.6% 97 18.4% 721 14.9%

09 5 0.9% 98 17.7% 26 4.8% 22 3.8% 25 4.1% 41 8.1% 20 3.9% 43 8.2% 280 5.8%

10
27 4.9% 20 3.4% 7 1.1% 54 1.1%

3 0.5% 3 0.1%

【　小　　　計　】 27 4.9% 20 3.4% 10 1.6% 57 1.2%

11 2 0.3% 2 0.0%

12 10 2.2% 10 1.9% 5 0.9% 1 0.2% 5 0.8% 4 0.8% 5 1.0% 2 0.4% 42 0.9%

13 35 6.5% 25 4.3% 45 8.8% 31 5.9% 136 2.8%

14

25 4.7% 25 0.5%

10 1.9% 100 16.3% 110 2.3%

3 0.6% 3 0.1%

75 14.0% 75 1.6%

【　小　　　計　】 10 1.9% 103 19.2% 100 16.3% 213 4.4%

15
20 3.7% 1 0.2% 21 0.4%

35 6.5% 10 1.8% 20 3.7% 28 4.8% 5 0.8% 30 5.9% 128 2.6%

【　小　　　計　】 55 10.3% 10 1.8% 21 3.9% 28 4.8% 5 0.8% 30 5.9% 149 3.1%

16
40 8.6% 10 1.9% 35 6.3% 66 12.3% 75 12.2% 56 11.0% 105 20.6% 89 16.9% 476 9.8%

5 0.9% 40 7.4% 5 0.8% 5 1.0% 55 1.1%

【　小　　　計　】 40 8.6% 15 2.8% 35 6.3% 106 19.7% 80 13.0% 56 11.0% 110 21.6% 89 16.9% 531 11.0%

17

10 1.9% 5 0.8% 15 2.9% 30 0.6%

5 1.1% 10 1.9% 59 10.6% 25 4.7% 75 12.2% 35 6.9% 65 12.7% 76 14.4% 350 7.2%

5 0.9% 5 0.1%

5 0.9% 8 1.4% 5 1.0% 18 0.4%

4 0.7% 4 0.1%

10 1.9% 5 0.8% 10 2.0% 2 0.4% 27 0.6%

30 5.4% 1 0.2% 10 1.9% 41 0.8%

【　小　　　計　】 5 1.1% 30 5.6% 89 16.0% 39 7.3% 8 1.4% 85 13.8% 41 8.1% 90 17.6% 88 16.7% 475 9.8%

18 5 0.9% 5 0.1%

19

5 0.9% 1 0.2% 6 0.1%

5 0.9% 2 0.4% 5 0.8% 10 2.0% 8 1.5% 30 0.6%

25 4.7% 45 8.1% 70 1.4%

35 6.5% 28 5.0% 63 1.3%

12 2.3% 12 0.2%

【　小　　　計　】 70 13.1% 73 13.2% 2 0.4% 5 0.8% 11 2.2% 20 3.8% 181 3.7%

20

5 0.8% 5 0.1%

10 1.9% 10 0.2%

20 3.3% 20 0.4%

185 34.6% 115 18.7% 300 6.2%

3 0.5% 3 0.1%

20 3.3% 20 0.4%

【　小　　　計　】 185 34.6% 10 1.9% 163 26.5% 358 7.4%

88

11 1.9% 30 5.9% 3 0.6% 44 0.9%

5 0.9% 5 0.1%

5 1.1% 5 0.1%

5 1.1% 4 0.8% 9 0.2%

8 1.7% 8 0.2%

20 4.3% 10 1.8% 30 0.6%

27 5.8% 10 1.8% 22 3.8% 59 1.2%

175 29.9% 175 3.6%

【　小　　　計　】 65 14.0% 20 3.6% 5 0.9% 208 35.6% 30 5.9% 7 1.3% 335 6.9%
【　総　　　　　計　】 465 100.0% 535 100.0% 555 100.0% 537 100.0% 585 100.0% 615 100.0% 507 100.0% 510 100.0% 526 100.0% 4,835 100.0%

7.75 h 8.92 ｈ 9.25 h 8.95 ｈ 9.75 h 10.25 ｈ 8.45 h 8.50 ｈ 8.77 h
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